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Apresentagdo

Caro(a) aluno(a),

Seja bem-vindo(a) ao Ambiente de Aprendizagem Virtual!

Este manual destina-se a apresentar as diretrizes, regras, recursos e
ferramentas que serao utilizados nas disciplinas de cursos presenciais, as
quais serao realizadas a distancia durante o periodo de contingéncia
motivado pela Covid-19.
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1. Equipe e Contatos

As equipes de todos os setores da Faculdade FIPECAFI permanecem atendendo nos enderecos
de e-mail divulgados no site da instituicdo e no Guia do Aluno.

Duvidas especificas durante o periodo de contingéncia podem ser enviadas para os seguintes

canais:

Nucleo de Atendimento ao Aluno e ao Professor — NAAP
Disponivel para informacgGes e duvidas sobre os cursos e cronograma.
atendimentonai@fipecafi.edu.br

Também serd possivel contatar a equipe do NAAP por meio do férum da Comunidade
Atendimento de Contingéncia, disponivel no ambiente virtual.

Nucleo de Ensino a Distancia — NEAD
Disponivel para questdes técnicas.
suporte@fipecafi.org

Coordenacao de Cursos
Fique atento(a) e em contato com o coordenador de seu curso para quaisquer questdes e
orientagOes especificas ndo tratadas neste manual ou nas comunicag¢des institucionais.
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2. Diretrizes dos cursos presenciais realizados a distancia

Para viabilizar a continuidade dos cursos presenciais durante a suspensao das aulas motivada
pela pandemia de Covid-19, as atividades académicas serdo retomadas por meio de aulas ao
vivo a partir do dia 30.03 até a situacao ser normalizada.

Serdo adotadas as seguintes diretrizes:

+* As aulas acontecerdo no mesmo dia e hordrio em que eram realizadas as aulas presenciais,
com excecao das aulas para as turmas de graduagdo do periodo matutino que terdo inicio
as 8h.

++ A duracdo das aulas expositivas on-line sera, aproximadamente, de 2h, mas, a critério do
professor, podera ser prorrogada para um periodo maior.

+* Os professores disponibilizardo indicagées de leitura ou outras atividades académicas
adicionais, que comporao a carga horaria da disciplina.

++ Cada aula possuira, no minimo, uma indicacdo de leitura como referéncia que devera ser
localizada pelos alunos na Biblioteca Virtual ou em outras fontes da internet.

** As aulas realizadas dentro do periodo de contingéncia para cursos presenciais serdo
gravadas a partir do 22 semestre de 2020. O acesso a grava¢ao da aula ndo substitui a
presenca na aula ao vivo e ndo sera considerado para cOmputo da frequéncia.

+»+ O controle de presenca serd feito pelo acesso a aula ao vivo.
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3. Recomendacoes para assistir as aulas ao vivo

Durante o periodo de contingéncia, as aulas serdo realizadas remotamente e ao vivo,
utilizando a ferramenta Blackboard Collaborate.

Seguem algumas recomendacdes para bom acompanhamento das aulas:

+* Durante as aulas, ndo faca downloads e evite a utilizacdo de outros softwares.

++ Para evitar oscilagbes durante a aula, o ideal é ter uma conexdo de Internet com
velocidade, no minimo de 6MB para upload.

%+ Utilize, preferencialmente, a internet conectada ao computador via cabo de rede, pois as
redes wi-fi tém instabilidade maior no sinal.

+* Em casos especificos, os professores poderdo habilitar o microfone para que os alunos
participem. E possivel utilizar o microfone integrado do notebook (desde que o mesmo
tenha boas condi¢Ges de captacdao) o microfone integrado de uma webcam USB, um fone
com microfone integrado ou um microfone de lapela.
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4. Acessando o ambiente virtual de aprendizagem

Para acessar o ambiente virtual de aprendizagem da Faculdade FIPECAFI, visite o endereco
http://www.fipecafi.org/Home/Inicial e, no cabecalho, clique em Ambiente Virtual.

Para acessar diretamente o ambiente virtual, visite https://fipecafi.blackboard.com/ e insira os

dados de acesso nos campos correspondentes.
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NOME DE USUARIO

SENHA

Fazer login

» Lembre-se de que seu nome de usuario é o seu CPF sem pontos e sem traco.

Em caso de perda de senha, basta utilizar a opcao Esqueceu sua senha?, ao lado do botao
Logon. O sistema solicitard seu nome, sobrenome, e-mail ou usudrio e o encaminhard para a
solicitacdo de mudanca ou recuperacao da mesma.

+* Se ainda houver problemas com o acesso ao ambiente virtual, entre em contato com nossa
equipe do Nucleo de Atendimento ao Aluno e ao Professor — NAAP ou com a equipe de
Suporte do NEAD.
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5. Navegando no ambiente virtual de aprendizagem

Ao acessar o ambiente virtual de aprendizagem, vocé terd duas guias disponiveis para a
navegac¢ao: sao as guias COMUNIDADE e CURSOS.

Em COMUNIDADE, vocé visualizard as dareas: Ferramentas, As Minhas Comunidades e
Acontece.

Comunidade Cursos

I
Calendario OrganizagBes em que vocé ests: Participante Nenhum avisos de Instituicdo foi

publicade nos ultimos 7 digs.
Ver Avaliagcbes Atendimento de Contingéncia
Graduagdo para Graduados -
Turma 17

» ENCONTRO COM A

COORDEMAGAD - AULAS
ONLINE

Informagdes Pessoais Graduacdo em Ciéncias Contabeis e Administracdo: Estagios e Atividades Complementares
Metas
Autorizacdo de aplicative

mais avisos...

Em Ferramentas, vocé tera disponivel a opg¢do InformacGes Pessoais por onde podera realizar
alteracdo de senha ou e-mail.

Em As Minhas Comunidades vocé tera acesso a todas as comunidades em que estiver
inscrito(a).

Em Acontece, vocé tera acesso aos avisos recentes publicados nos cursos em que estiver

inscrito(a).

+» Todas as informacgGes novas adicionadas a area de avisos em seu curso serdo indicadas aqui.
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Em CURSOS, vocé visualizara a lista das turmas e disciplinas em que estiver inscrito(a):
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Comunidade Cursos

Cursos em gue vocé esta: Aluno

MBA Gestdo Tributaria
-Turma 27

Basta clicar sobre o nome do curso/turma, para acessar o ambiente correspondente.
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Ao acessar o ambiente da turma, vocé tera disponiveis, no menu lateral a esquerda da tela, as
paginas Avisos, Documentos Institucionais, Contelido de Aulas, Aulas ao vivo e Boletim,

detalhadas a seguir.
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MBA Gestao Tributaria - Turma 27 Avisos

Comunidade Cursos

MBA Gest3o Tributaria - Avisos
Turma 27

Avisos
Documentos Institucionais Slides -4a. e Gltima aula - 18/07 - Aspectos da Tributz

Contelddo de aulas Publicado em: Segunda-feira, 15 de Julho de 2019 23h30min15s

Aulas ao vivo i
Prezadas({os) alunas{os), boa noite!

Boletim )
Acabo de disponibilizar os slides para a nossa 4a. 2 dltima a

Sanrarfes

Em Avisos, sao divulgadas as informacdes sobre postagem de materiais, prazos de atividades

e instrucdes gerais do curso;

Em Documentos Institucionais, estardao arquivos importantes para os alunos, como manuais

de acesso e outros documentos sobre o curso;
Em Conteudo de aulas, sao postados os materiais das aulas e as atividades de cada disciplina;

Em Boletim, os alunos podem consultar as notas obtidas (apenas de atividades previamente
determinadas para a realizacdo no ambiente e ndo apliciveis para o periodo de contingéncia).
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6. Enviando sua duvida - Atendimento de Contingéncia

Durante o periodo de contingéncia, estard disponivel no Ambiente Virtual a comunidade
Atendimento de Contingéncia.

Para acessa-la, clique sobre o nome da Comunidade.

FACULDADE

FIPECATTI

Comunidade Cursos

Calendério OreanizacBes am gue vocd estd: Participante

Ver AvaliagBes Atendimento de Contingéncia

Informagdes Pessoais Graduacao em Ciéncias Contabeis e Administracdo: Estagios e Atividades Complementares
Metas

Autorizacdo de aplicativo

Ao ingressar na Comunidade, vocé tera acesso a drea de Avisos, onde serdo publicadas as
comunicacoes enviadas pelo NAAP.

Na area de Férum, vocé poderd enviar suas duvidas. Clique sobre o nome da drea no menu
lateral a esquerda da tela para acessa-la.
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Atendimento de Contingéncia Avisos

Comunidade Cursos

Atendimento de

Contingéncia

Avisos
Forum Atendimento Contingéncia

Publicade em: Quinta-feira, 19 de Margo de 2020 18h53min11s BRT

Prezados alunos,

FACULDADE

FIPECATI




Na pagina seguinte, clique sobre o nome do programa do qual vocé faz parte:

TOTAL DE PUBLICACOES NAO RESPOSTAS NAO LIDAS TOTAL DE

FORUM DESCRICAO PUBLICACOES LIDAS PARA MIM PARTICIPANTES

Este espaco & seu canal de
comunicacao, destinado ao
esclarecimento de dividas

Férum Graduacio sobre o atendimento de 0 o o 0
contigéncia.

Este espaco & seu canal de
comunicagdo, destinado ao
Férum Pés-Graduacdo i i
19 esclarecimento de dividas 2 e o 2
(MBA) sobre ¢ atendimento de
contigéncia.

Este espaco & seu canal de

comunicagao, destinado ao

esclarecimento de dividas o o 0
sobre o atendimento de

contigéncia.

Farum Mestrado

Para fazer uma nova publicacdao no féorum, clique em Criar linha de discussao.
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Atendimento de Contingéncia Forum de discussdo > Fdrum: Férum Graduacdo

Comunidade Cursos

Atendimento de Férum: Férum Graduagdo
Contingéncia Organize linhas de discusséio do fdrum nesta pdgina e apligue as configuraces o vdrias ou todas as linhc

Avi linhas de discussdo podem ser classificadas com um cligue no titulo do coluna ou no simbolo # na parte =
vis0s

Farum
Criar linha de discussao Inscrever

Preencha os campos Assunto e Mensagem e clique em Enviar.
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7. Acessando as aulas ao vivo

A Aula ao vivo é uma atividade sincrona (em tempo real) que, neste periodo de contingéncia,
substituird a aula que seria realizada presencialmente. Ela serd realizada na Sala de Aula

Virtual (Zoom) e, para acessa-la, basta clicar em Aulas ao Vivo, no menu lateral a esquerda
da tela.

m Aulas ao vivo

Cifgue no link acima para acessar a2 aulas em fempo real e suas gravagies.

Na tela que se abrira, serdo mostradas as sessdes com os nomes das disciplinas.

Nesta tela, serdo mostradas as sessdo futuras, ou seja, as sessdes que ainda irdo ocorrer:
Para acessar clique na opgao Entrar ao lado da sessdo correspondente.

200m

Seu fuso horario e idioma atuais sdo (GMT-03:00) S0 Paulo, Portugués £

Proximas Reunides Reunides Anteriores Gravacdes em nuvem

Horario de Inicio Topico ID da Reuniao

Hoje (Recorrente)

7:00 PM Awaliagio de Desempenho Organizacional - Prof® Rodrigo 9220190 9855 Entrar

Ao clicar no link de uma sessdo, uma nova guia serd aberta direcionando para o zoom.

As aulas podem ser acessadas pelo navegador ou pelo aplicativo, recomendamos que as aulas
sejam assistidas preferencialmente pelo aplicativo Zoom.
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As aulas estdao configuradas para iniciar dez minutos antes do horario, caso tente acessar
antes sera necessario aguardar para entrar na sala.

Aguarde o anfitrido para iniciar esta reunido.

Esta & uma reunido recorrente

Avaliagido de Desempenho Organizacional - Prof® Rodrigo

Testar Audio do Computador

Ao entrar na sessdo sera exibida uma notificacdo comunicando que a aula estd sendo gravada.

Cligue na opc¢ao Entendi do lado esquerdo.

Esta reunido esta sendo gravada

O proprietaric da conta e o anfitrido podem assistir as gravagdes da nuvem Zoom
e gualquer participante com permissdoc pode gravar em seu dispositivo local,
Esses individuos podem compartilhar as gravagdes com aplicativos e outros,

Ao continuar participande da reunide, vocé da permissdo para ser gravado.

m Sair da reunido
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No parte inferior encontramos as ferramentas do zoom como audio, video e o bate-papo.
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Suporte Fipecafi

Durante as aulas ao vivo os alunos podem interagir com o professor através do bate-papo, microfone
e video. Dependendo da dinamica adotada na aula, o professor podera, a seu exclusivo critério,

permitir que os alunos utilizem ou nao o microfone durante a aula.

Fique atento(a) as instrugdes do professor para utilizar a transmissao de audio corretamente e sem

interferir na dindmica e compreensao da aula.

Mantenha o microfone desligado quando nao estiver utilizando.

+* Para desabilitar o dudio e o video, basta clicar novamente nos bot&es abaixo.
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8. Acessando a gravacao da Aula

Atencdo: O acesso a gravacdo da aula ndo substitui a presenca na aula ao vivo e ndo sera considerado
para cOmputo da frequéncia.

Para assistir a gravacdo de alguma aula anterior, acesse o menu Gravagdes em nuvem e clique sobre o
link da gravacao que deseja acessar.

Caso queira visualizar uma sessdo mais antiga, altere os dados do filtro de pesquisa..

200Mm

Seu fuso horaric e idioma atuais sdo {GMT-03:00) S&o Paulo, Portugués &

Proximas Reunifes Reunides Anteriores Gravagbes em nuvem

de Data para 2021-11-05 Pesquisar por . 1D
Topico 1D Horario de Inicio
Awvaliagdo de Desempenho Organizacional - Prof® Redrigo 9511106 3811 Snov.20212:14 PM
Aula Teste

92752490778 4 nov. 2021 6:54 PM

Clique no botao reproduzir para assistir a gravacgao.

Gravactes do curso = Detalhes da gravacdo

Avaliacdo de Desempenho Organizacional - Prof® Rodrigo

5 nov. 2021 2:14 PM 330 Paule 1D: 951 1106 3811

= o
o
o

2021-11-05 14:14:41
2021-11-05 14:46:21
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A gravacao abrird na tela.

200m Avaliacao de Desempenho Organizacional - Prof...
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9. Enviando atividades

Durante o periodo de contingéncia, os professores poderao solicitar atividades avaliativas que
deverdo ser enviadas pelo ambiente virtual.

Desenvolva sua atividade num arquivo a parte (Excel, Word, PDF, etc.). Com o arquivo preparado,
siga as instrucdes abaixo.

Acesse Contetido de aulas, localizado no menu lateral a esquerda da tela, clique sobre a pasta do
semestre vigente e depois sobre a pasta da disciplina desejada.
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Comunidade Cursos
Avisos
MBA Gest3o Tributaria - Avisos
Turma 27
Avisos
Documentos Institucionais Slides -4a. e Gltima aula - 18/07 - Aspectos da Tribute
Conteddo de aulas Publicado em: Segunda-feira, 15 de Julho de 2019 23h30min15s

Aulas ao vivo .
Prezadas(os) alunas(os), boa noite!

Boletim )
Acabo de disponibilizar oz slides para a nossa 4a. e Oltima a

Sanrdarfes

Para enviar sua atividade que, posteriormente, serd avaliada pelo professor, clique no nome da

@ Envio apresentacao

Data limite para entrega 05/06/2015

atividade.
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Anexe seu arquivo no campo Anexar arquivos. Se desejar, vocé pode inserir comentarios no campo
Adicionar Comentarios. Para concluir, clique em Enviar.

Importar Exercicio: Envio apresentacdo

INFORMACOES SOBRE EXERCICIOS

Pontos possiveis
10

Data limite para entrega 09/06/2019

ENVIO DO EXERCICIO

Envio de texto Gravar envio

i
1
Anexar arquivos Pesquisar Meu Computador Pesquisar armazenamento na nuvem :
1
L]

ADICIONAR COMENTARIOS

Ao terminar, certifique-se de clicar em Enviar.
Opcionalmente, clique em Salvar como Rascunho para salvar as alteracdes e continuar a trabalhar mais tarde, ou clique em Cancelar para sair sem salvar

as alteracdes.
Cancelar Salvar rascunho

Ao enviar seu arquivo, vocé recebera uma confirmag¢dao no seu enderec¢o de e-mail cadastrado.
Caso nao a receba, verifique também sua caixa de spam.

Todas Mao lidos - Mais recentes ¢

4 Hoje

do-not-reply@black... >
Enwvio recebido 13:10 )(
Seu trabalho foi recebido!

Atencdo: A divulgagdo das notas das atividades sera feita pelos canais utilizados para os cursos
presenciais, e ndo pelo ambiente virtual.
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